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PRIMER EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION PARA LA SELECCION DE UN PUESTO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, PERSONAL LABORAL FIJO, PARA EL AYUNTAMIENTO DE JARANDILLA DE LA VERA
celebrado el 2 de Febrero de 2023

Duracion; 90 minutos

Test: 60 preguntas, cada respuesta correcta se valora 0,05 puntos, las respuestas incorrectas no
penalizan.

Puntuaciéon maxima 3 puntos, siendo necesario para aprobar obtener una calificacién de 1,50
puntos

1. No puede instar la reforma de la Constitucion el/los:
a) Presidente del Gobierno de la Nacion
b) Gobierno de la Nacion
¢) Congreso de los Diputados

d) Parlamentos autonémicos

2. Sefiala la respuesta incorrecta .La solicitud de acceso a la informacidon publica podra
presentarse por cualquier medio que permita tener constancia de:

a) Laidentidad del solicitante
b) La informacién que se solicita
¢) Una direccion de contacto, preferentemente electrénica, a efectos de comunicaciones

d) La motivacion de la solicitud

3. No es una causa de inadmisién de las solicitudes de acceso alainformacién publica:
a) Que se refieran a informacion que esté en curso de elaboracion o de publicacion general
b) Que se dirijan a un érgano en cuyo poder no obre la informacién
¢) Que sean manifiestamente repetitivas

d) Que se refieran a informacion para cuya divulgacion sea necesaria una accion previa de
reelaboracion
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4. Las Administraciones Publicas deberan:

a)

b)

c)

d)

Prestar, en el ambito propio, la asistencia que las otras Administraciones pudieran solicitar
para el eficaz ejercicio de sus competencias salvo excepciones

Respetar el ejercicio legitimo por las otras Administraciones de sus competencias en los
supuestos legales

Cumplir con algunas de las obligaciones derivadas del deber de colaboracion y las
restantes que se establezcan normativamente

Ninguna de las respuestas es correcta

5. Podran impugnar los actos y acuerdos de las Entidades Locales que incurran en
infraccion del ordenamiento juridico:

a)
b)

c)

d)

6. Las

Todos los miembros de las Corporaciones Locales
Un tercio de los miembros de las Corporaciones Locales

Los miembros de las Corporaciones que hubieran votado en contra de tales actos y
acuerdos

Los miembros de las Corporaciones que se hayan abstenido o hubieran votado en contra
de tales actos y acuerdos

Entidades Locales podran ejercer competencias distintas de las propias y de las

atribuidas por delegacion:

a)

b)

c)

Cuando no se ponga en riesgo la sostenibilidad financiera del conjunto de la Hacienda
Municipal

Cuando no se incurra en un supuesto de ejecucion simultdnea del mismo servicio publico
con otra Administracion Publica

Previo informe vinculante de la Administracion competente por razén de materia y de la
Administracién que tenga atribuida la tutela financiera sobre la sostenibilidad financiera de
las nuevas competencias

d) Todo lo anterior es cierto y debe darse simultdneamente

7. En el

Padrén no debe constar respecto de un vecino su:

a) Sexo

b)

PR

Domicilio habitual

IMER EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION PARA LA SELECCION DE UN PUESTO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARAEL AYUNTAMIENTO DE JARANDILLADE LA VERA




4 § o Excmo Ayuntamiento
%" Jarandilla de la Vera
¢) Lugar de nacimiento

d) Debe figurar todo lo anterior

8. Para ser vecino de un municipio:
a) Hay que estar empadronado como tal en él
b) Basta con la residencia habitual en el mismo
¢) No es necesario ser mayor de edad

d) Debe saberse leer y escribir

9. Ladelegacion de competencias de un Alcalde:
a) Se efectla por acuerdo de Pleno
b) Se reviste formalmente en forma de Derecho de dicho Pleno
c) Se puede dar en todo tipo de materias

d) Nada de lo anterior es correcto

10. ¢Qué ley regulara las formas de ejercicio y requisitos de la iniciativa popular para la
presentacion de las proposiciones de ley?

a) Una ley de bases

b) Una ley ordinaria

c) Una ley organica

d) Todas son correctas
11. Los Reglamentos tienen el limite formal de que han de ser elaborados siguiendo el
procedimiento establecido al respecto, so pena de:

a) Anulabilidad

b) Nulidad

¢) llegitimidad

d) Irregularidad
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12.¢;Cudl es la actual Norma que regula la Proteccion de Datos Personales y la Garantia de
los Derechos Digitales?

a) Laley 2/2011, de 4 de marzo

b) La Ley Orgéanica 15/1999, de 15 de diciembre

c) El Real Decreto-Ley 5/2018, de 27 de julio

d) LaLey Organica 3/2018, de 5 de diciembre
13. (Quién puede obtener copias de documentos contenidos en un procedimiento que se
esté tramitando?

a) Solo los interesados en él

b) Cualquier ciudadano

¢) Nadie

d) Solo otro 6rgano administrativo

14. La actuacion por un funcionario que suponga discriminacién de un interesado por razén
de sexo, es considerada por el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Pablico, como:

a) Faltaleve

b) Falta muy grave

c) Falta grave

d) No contempla este supuesto
15. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Puablicas, reconoce a quienes tengan capacidad de obrar ante las
Administraciones Publicas el derecho a comunicarse con las Administraciones Publicas a
través de:

a) Un Punto de Acceso Rapido Telematico

b) Un Punto Electronico Central

c) Un Punto Unico Electrénico de contacto

d) Un Punto de Acceso General Electrénico de la Administracion
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16. Cuando la notificacion por medios electronicos sea de caracter obligatorio, se entendera
rechazada cuando:

a)

b)

c)

d)

Hayan transcurrido 20 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin
gque se acceda a su contenido

Hayan transcurrido 10 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin
que se acceda a su contenido

Hayan transcurrido 10 dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que
se acceda a su contenido

Hayan transcurrido 20 dias habiles desde la puesta a disposicion de la naotificacion sin que
se acceda a su contenido

17. Los supuestos de nulidad absoluta de actos administrativos:

a)

b)

c)

d)

Son la regla general en nuestro Derecho

Son los recogidos en el articulo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comudn de las Administraciones Publicas, exclusivamente

Pueden establecerse expresamente por una disposicion con rango de ley

Son sélo los del articulo 47 citado y de otras leyes formales

18. La compulsién sobre las personas:

a)
b)

c)

d)

Deriva de la propia esencia del acto administrativo
Deriva del principio de ejecutividad de los actos administrativos

Deriva de la posibilidad en manos de la Administracion Pablica de ejecutar forzosamente
algunos actos administrativos

Es similar al lanzamiento administrativo

19. Sefiala la respuesta incorrecta respecto a la ejecuciéon subsidiaria, a la que se refiere el
articulo 102 LPACAP:

a)

b)

<)
d)

Es posible la ejecucion subsidiaria cuando se trate de actos que no sean personalisimos

Las Administraciones Publicas realizaran el acto, por si o a través de las personas que
determinen, a su propia costa

El importe de los gastos, dafios y perjuicios se exigira al obligado

El importe anterior podrd liquidarse de forma provisional y realizarse antes de la ejecucion,
a reserva de la liquidacion definitiva
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20. ¢Qué articulo de la Carta Magna recoge el principio de la potestad sancionadora de las
Administraciones Publicas?

a)
b)
<)

d)

El art.9.1

El art.9.3

El art. 25.1

El art.29

21. Las infracciones y sanciones administrativas prescribiran segun lo dispuesto en las
leyes que las establezcan. Si éstas no fijan plazos de prescripcion, las infracciones graves
prescribiran:

a)
b)
<)

d)

A los tres meses

A los seis meses

A los dos afios

A los cinco afos

22. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se estructura en:

a)

b)

c)

d)

6 Titulos numerados, 6 Disposiciones Adicionales, 5 Disposiciones Transitorias, 1
Disposicion Derogatoria'y 7 Disposiciones Finales

7 Titulos, 5 Disposiciones Adicionales, 7 Disposiciones Transitorias, 1 Disposicion
Derogatoria y 5 Disposiciones Finales

5 Titulos, 7 Disposiciones Adicionales, 7 Disposiciones Transitorias, 1 Disposicion
Derogatoria y 7 Disposiciones Finales

5 Titulos, 7 Disposiciones Adicionales, 5 Disposiciones Transitorias, 1 Disposicion
Derogatoria y 7 Disposiciones Finales

23. Si no se subsanan los defectos de la presentacién de un documento en el plazo de 10
dias se:

a)
b)
<)

d)

Declara la caducidad del expediente
Requiere de nuevo al particular
Archiva el documento

Declara el pase al archivo del documento
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24. Sefiala la respuesta incorrecta respecto a la caducidad:

a) La caducidad no producira por si sola la prescripcion de las acciones del particular o de la
Administracion, pero los procedimientos caducados interrumpiran el plazo de prescripcion

b) No podra acordarse la caducidad por la simple inactividad del interesado en la
cumplimentacion de tramites, siempre que no sean indispensable para dictar resolucién

c) Podra no ser aplicable la caducidad en el supuesto de que la cuestion suscitada afecte al
interés general, o fuera conveniente sustanciarla para su definicién y esclarecimiento

d) En los casos en los que sea posible la iniciacion de un nuevo procedimiento por no

haberse producido la prescripcion, podran incorporarse a éste los actos y tramites cuyo
contenido se hubiera mantenido igual de no haberse producido la caducidad.

25. Si el Ayuntamiento de un Municipio de régimen comun pretende vender un bien
patrimonial que no supera el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto, se requiere:

a) Mayoria simple
b) Mayoria absoluta
¢) Dos tercios del numero legal de miembros

d) Dos tercios del nUmero de hecho de éstos

26. Laterminacion convencional, en el &mbito local:
a) No se admite en caso alguno
b) Se rige por el régimen general
c) Sdlo es posible en materia de expropiacién forzosa

d) Eslaforma normal de terminar un procedimiento

27. Con carécter general, la Junta de Gobierno Local, existe en todos los Municipios con
poblacién superior a:

a) 500 habitantes
b) 1.000 habitantes
¢) 3.000 habitantes

d) 5.000 habitantes
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28. Las resoluciones del Alcalde se transcriben en:
a) El Libro de Actas del Pleno
b) El Libro de Actas de la Junta de Gobierno Local si las adopt6 asistido por ésta
¢) Un Libro especifico para las mismas

d) El Tablén de Edictos de la Corporacién exclusivamente

29. En el Registro de Salida se anotaran:
a) Los oficios y naotificaciones, certificaciones, expedientes o resoluciones
b) Los apuntes contables
c) Las o6rdenesy comunicaciones

d) Lasrespuestas a) y c) son correctas

30. La reserva en favor de una Entidad Local de actividades o servicios esenciales debe
hacerse por:

a) Ley
b) Reglamento estatal o autonémico
¢) Acuerdo del Pleno de la Entidad

d) Ordenanza Municipal

31. No seran transmisibles:
a) Las licencias relativas a las condiciones de una obra
b) Las licencias concernientes al ejercicio de actividades sobre bienes de dominio publico
c) Las licencias relativas a las condiciones de una instalacién

d) Las licencias cuando el nimero de las otorgables fuere limitado
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32. El arrendamiento o cualquier otra forma de cesidn de uso de los bienes patrimoniales,
en cuanto a su preparacion y adjudicacion, se regira por:

a) El Derecho Privado

b) Las normas juridico-publicas que regulen la contratacion de las Entidades Locales

c) La Ley del Patrimonio de las Administraciones publicas y sus disposiciones de desarrollo

d) La legislacion hipotecaria
33. Las Administraciones Publicas podran recuperar por si mismas la posesion
indebidamente perdida sobre los bienes y derechos de su patrimonio, y, si estos tienen la

condicién de demaniales, la potestad de recuperaciéon podra ejercitarse:

a) Antes de que transcurra el plazo de un afio, contado desde el dia siguiente al de la
usurpacion

b) Antes de que trascurra el plazo de un afio, contado desde el mismo dia de la usurpacion

c) Antes de que transcurra el plazo de cinco afios, contados desde el dia siguiente al de la
usurpacion

d) En cualquier momento
34. Sera causa de resoluciéon del contrato el retraso injustificado sobre el plan de trabajos
establecido en el pliego o en el contrato, en cualquier actividad, por un plazo, incluidas las
posibles prérrogas, superior a (a partir de):

a) La mitad del plazo de duracién inicial del contrato

b) Un tercio del plazo de duracién inicial del contrato

¢) Un cuarto del plazo de duracion inicial del contrato

d) Un quinto del plazo de duracién inicial del contrato

35. Conforme al articulo 99 de la Ley 9/2017, el objeto de los contratos del sector publico
deberé ser:

a) Determinado
b) Fraccionado
¢) Motivado

d) Concertado
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36. Lareserva del 50%de plazas para promocion interna es:
a) Obligatoria
b) Facultativa

¢) Anormal

d) llegal

37. El reconocimiento de compatibilidad a un funcionario para ejercer un trabajo fuera de la
Administracion:

a) No es necesario
b) Es previo a dicho trabajo
c) Es posterior

d) Solo se da para actividades privadas

38. El recurso de reposicion contra una Ordenanza Fiscal:

a) Ha de interponerse a partir de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia, o, en
su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial

b) Puede interponerse desde el momento mismo de la aprobacidon definitiva de dicha
Ordenanza

¢) Ha de basarse en las alegaciones efectuadas en el periodo de informacién publica
habido en la tramitacion de dicha Ordenanza

d) Esinadmisible
39. Por el aprovechamiento especial del dominio publico las Entidades Locales han de exigir
un/una:
a) Contribucion especial
b) Precio publico
c) Tasa

d) Prestacion personal
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40. La base imponible del Impuesto sobre Bienes Inmuebles estara constituida por:

a)
b)
c)
d)

El valor catastral de los bienes inmuebles
El valor real de los bienes inmuebles
El valor estimado de los bienes inmuebles

El valor de mercado de los bienes inmuebles

41. El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras se exigira:

a)
b)
<)
d)

Se haya obtenido o no la licencia de obras
Siempre que se haya obtenido la licencia de obras
En los casos que conste la solicitud de la licencia de obras

Desde la solicitud de la licencia de obras

42. Las Ordenanzas Fiscales pueden regular una bonificacion sobre la cuota del Impuesto

sobre

Construcciones, Instalaciones y Obras, a favor de obras declaradas de interés

especial, de cémo maximo hasta el:

a)
b)
<)
d)

95%

50%

60%

90%

43. Los créditos extraordinarios son:

a)

b)

c)

d)

Aquellas modificaciones del presupuesto de gastos en los que el crédito previsto resulta
insuficiente y no puede ser objeto de ampliacién

Aquella modificacion del presupuesto de gastos mediante la que, sin alterar la cuantia total
del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas
presupuestarias con diferente vinculacion juridica

Aquellas modificaciones del presupuesto de gastos, mediante las que se asigna crédito
para la realizaciéon de un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el
ejercicio siguiente y para el que no existe crédito

La incorporacién de remanentes de crédito de ejercicio anterior
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44. Entre los fines de la contabilidad no se encuentra:
a) Determinar los resultados desde un punto de vista econémico-patrimonial
b) Registrar los movimientos y situacion de la Tesoreria Local
c) Establecer el balance de la Entidad Local

d) El control contable de los desplazamientos del personal de la Entidad Local

45, Un Alcalde puede autorizar gastos, con caracter general, como érgano de contratacion,
siempre que no exceda del siguiente limite:

a) EIl 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto
b) EI 50% de los recursos ordinarios del Presupuesto
c) EI 5% de este tipo de recursos, como maximo en cualquier caso

d) EIl 75% del aplicable a la sefialada contratacion directa

46. En el manejo funcional del teléfono, al recibir una llamada se debe tener en cuenta
ciertos aspectos tales como:

a) La preparacion necesaria para lo que se va a decir

b) Aplicar la técnica de escucha pasiva

c) Contestar la lamada lo antes posible

d) No identificarnos por nuestro nombre
47. Segun el articulo 13.g) de la LPACAP, quienes tienen capacidad de obrar ante las
Administraciones Publicas, son titulares, en sus relaciones con ellas, del derecho a la
obtencién y utilizacion de:

a) Cualquier medio de identificacién y firma electrénica

b) Los medios de identificacién y firma electrénica que tengan a su alcance

c) Los medios de identificacién y firma electronica contemplados en esta ley

d) Los medios de identificacién y firma electrénica, cuando asi corresponda legalmente
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48. La informacion referida a los requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones
impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que los ciudadanos se propongan
realizar, se considera:

a) Informacion particular

b) Informacién reservada

¢) Informacion general

d) Informacion sensible
49. En relacién al derecho de peticion, la declaracion de inadmisibilidad sera siempre
motivaday deber& notificarse al interesado en el plazo de:

a) 20 dias habiles siguientes a la presentacion de peticion

b) 45 dias habiles siguientes a la presentacion de peticion

c) 15 dias habiles siguientes a la presentacion de peticion

d) 30 dias habiles siguientes a la presentacion de peticién

50. Recibida la queja o sugerencia, la unidad designada al efecto informara al interesado de
las actuaciones realizadas en el plazo de:

a) 10 dias habiles

b) 15 dias habiles

c) 15 dias naturales

d) 20 dias habiles
51. Se entiende por documentos publicos administrativos los .............cccceeeeneee. emitidos
por los 6rganos de las Administraciones Publicas.
Sefiala la palabra que completa correctamente la frase:

a) Validamente

b) Regularmente

c) Legalmente

d) Explicitamente
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52. Los documentos electrénicos que se publiquen con caracter meramente informativo:

a) Requieren de firma electrénica, aunque no precisan identificar su origen

b) Requieren de firma electronica y de identificacion de su origen

c) No requieren de firma electrénica, aunque si precisan identificar su origen

d) No requieren de firma electrénica, ni tampoco de identificar su origen
53. Sefiala la opcion incorrecta. El articulo 105 b) de la Constitucion establece que la ley
regulara el acceso de los ciudadanos a los archivos y registros administrativos,
exceptuando, a su vez, las materias que afectan a:

a) La averiguacion de los delitos

b) Laintimidad de las personas

c) Las relaciones internacionales

d) La seguridad y defensa del Estado
54. En el proceso de archivo de documentos, ¢,cémo se llama el trabajo de colocar una sefial
de numeros y letras que se pone al documento para indicar su colocacion dentro del
archivo?

a) Datacion c) Desdoble

b) Signaturacion d) Foliacién

55. En relacién con las copias auténticas de documentos administrativos, es cierto que:

a) Las copias electrénicas de un documento electrénico original o de una copia electrénica
auténtica deben mantener el mismo formato que el original

b) Las copias electronicas de documentos en soporte papel o en otro soporte no electrénico
susceptible de digitalizacion, requerirdn que el documento haya sido digitalizado y deberan
incluir los metadatos que acrediten su condicién de copia y que se visualicen al consultar el
documento

c) Las copias en soporte papel de documentos electronicos deberan incluir los metadatos que
acrediten su condicién de copia

d) Las copias en soporte papel de documentos originales emitidos en dicho soporte se
proporcionaran siempre mediante una copia auténtica en papel del documento electrénico
gue se encuentre en poder de la Administracion
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56. El Reglamento General de Protecciéon de Datos se aplica:

a)

c)

d)

Al tratamiento de datos personales que no tenga lugar en la Unién Europea en el contexto
de las actividades de un establecimiento del responsable o del encargado en la Unién
Europea

Al tratamiento de datos personales en el ejercicio de una actividad no comprendida en el
ambito de aplicacién del Derecho de la Union

Al tratamiento de datos personales efectuado por una persona fisica en el gjercicio de
actividades exclusivamente personales o domésticas

Al tratamiento de datos personales por parte de las autoridades competentes con fines de
prevencioén, investigacion, deteccion o enjuiciamiento de infracciones penales, o de
ejecucion de sanciones penales, incluida la de proteccion frente a amenazas a la seguridad
publica y su prevencion

57. Segun el Reglamento General de Proteccion de Datos, cuando los datos personales no
se hayan obtenido del interesado, el responsable del tratamiento le facilitara, entre otras
informaciones, los fines del tratamiento a que se destinan los datos personales, asi como la

base ju

ridica del tratamiento. El responsable del tratamiento facilitara la informacién dentro

de un plazo razonable, una vez obtenido los datos personales, y a mas tardar dentro de:

a)
b)
<)

d)

10 dias habiles

20 dias

1 mes

3 meses

58. Segun la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales, se constituira un Comité de
Seguridad y Salud en todas las empresas o centros de trabajo que cuenten con:

a)
b)
c)
d)

30 o mas trabajadores
50 o mas trabajadores
75 o0 mas trabajadores

100 o mas trabajadores
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59. Los instrumentos esenciales para la gestion y aplicacion del Plan de Prevencion de
Riesgos Laborales son:

a) La evaluacion de riesgos y la planificacion de la actividad preventiva
b) La evaluacion inicial de riesgos y la formacion
c) La planificacion y la gestion de la actividad preventiva

d) La identificacion y la evaluacion de los riesgos

60. Sefiala la afirmacién incorrecta en relacion al articulo 35 de la LPRL:

a) Los Delegados de Prevencion son los representantes de los trabajadores con funciones
especificas en materia de prevencion de riesgos en el trabajo

b) Los Delegados de Prevencion seran designados por y entre los representantes del
personal

c) En una empresa de 2500 trabajadores existiran 6 Delegados de Prevencion

d) En las empresas de 31 trabajadores el Delegado de Prevencion sera el Delegado de
Personal
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PREGUNTAS DE RESERVA:

1.Las Diputaciones Permanentes estaran presididas por:

a)
b)
<)
d)

El Diputado de mayor edad
El Diputado del Grupo Parlamentario mas numeroso
El Presidente del Gobierno

El Presidente de la Camara respectiva

2. ¢ Qué rango ostentan los Subdelegados del Gobierno?

a)
b)
<)
d)

Subdirector General
Secretario General
Secretario General Técnico

Subsecretario

3. La asistencia y cooperacion juridica, econdémica y técnica por parte de las Diputaciones
Provinciales debe dirigirse principalmente al/a los/las:

a)
b)
c)

d)

Comarcas constituidas en su territorio
Municipios mas conflictivos
Municipios de menor capacidad econémica y de gestion

Ayuntamiento de la capital de la provincia

4. ¢Cudl ha sido una de las causas por las que ha nacido la necesidad de crear Areas
Metropolitanas?

a)

b)

<)
d)

La necesidad de dar respuesta a la planificacién conjunta de servicios de las llamadas
“ciudades satélites”

El aumento de la poblacion urbana
El avance de las tecnologias

Ninguna respuesta es correcta
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